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REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

Redatto ai sensi dell’art. 125, comma 10 del D.Lgs 12 aprile 2006, n. 163 “Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” e ai sensi dell’art. 34 del D.1. 44/2001

CONSIDERATO che le Istituzioni Scolastiche, per 1’affidamento di lavori, servizi e forniture,
scelgono la procedura da seguire per I’affidamento in relazione agli importi finanziari,
ovvero per importi da 3.500,00 ( limite preventivamente fissato dal Consiglio d’Istituto) a
40.000,00 si applica la disciplina di cui all’art. 34 del D.I 44/2001 e per importi da
40.000,00 a 130.000,00 per servizi e forniture e da 40.000,00 a 200.000,00 per lavori, si
applica la disciplina di cui all’art. 125 del D.Lgs 163/2006;

CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economia di lavori, forniture e servizi, ai sensi dell’art.
125 comma 10 del D.Lgs 163/2006, deve essere adottato un provvedimento in relazione
all’oggetto ed ai limiti di importo delle singole voci di spesa, preventivamente individuate
da ciascuna stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche esigenze;

CONSIDERATO che il provvedimento de quo si configura quale atto di natura regolamentare
idoneo ad individuare tali fattispecie;

CONSIDERATO, inoltre, che tale regolamento rappresenta 1’atto propedeutico alla determina di
ogni singola acquisizione in economia ;




RITENUTO, che tale atto assume la forma di regolamento interno, tramite il quale viene
individuato 1’oggetto delle prestazioni acquisibili in economia, ai sensi dell’art.125 del
D.Lgs 163/2006 ;

RITENUTO necessario che anche le Istituzioni Scolastiche, in quanto stazioni appaltanti, sono
tenute a redigere un proprio regolamento interno, idoneo a garantire il pieno rispetto delle
norme del codice degli appalti, per gli affidamenti in economia, ai sensi dell’art. 125 del
D.Lgs 163/2006;

Il CIRCOLO DIDATTICO DI SAVIANO adotta il presente Regolamento che individua i principi ed i
criteri delle procedure relative all'acquisizione in economia di lavori,servizi e forniture .

Art. 1
Il presente provvedimento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da seguire per 1’esecuzione
degli acquisti di servizi, forniture e lavori in economia mediante cottimo fiduciario, nel rispetto di
quanto stabilito dall’art. 125 del D.Lgs 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni e le
caratteristiche della procedura comparativa, ai sensi del dal Decreto Interministeriale 1 febbraio
2001, n. 44 Regolamento concernente le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle istituzioni scolastiche”. Per la selezione di esperti nell’ambito dei FESR, il DS prima
verifichera la disponibilita di risorse interne che rispondano ai requisiti (vedi Tabella 1) necessari
per I’espletamento dell’incarico, se negativo, procedera ad indizione di selezione ad evidenza
pubblica di esperti esterni che rispondano ai requisiti (vedi Tabella 2) necessari per I’espletamento
dell’incarico.

Art. 2
L’Istituto Scolastico procede all’affidamento mediante procedura di cottimo fiduciario, ai sensi
dell’art. 125 D.Lgs 163/2006, per beni e servizi il cui importo finanziario sia compreso tra
40.000,00 e 130.000,00, per i lavori il cui importo finanziario sia compreso tra 40.000,00 e
200.000,00. Tale procedura prevede la comparazione di almeno 5 operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato, ovvero
tramite elenchi di operatori economici predisposti dalla stazione appaltante. Per lavori, servizi e
forniture, il cui importo sia inferiore a 40.000,00 e superiore a 3.500,00 si applica I’art. 34 del
D.I. 44/2001, mediante la procedura comparativa di almeno 3 operatori economici. L’osservanza di
tale ultimo obbligo ¢ esclusa quando non sia possibile acquisire da altri operatori il medesimo bene
sul mercato di riferimento.
L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, nel caso indicati al comma 1 del presente
regolamento, previa Determina di indizione della procedura in economia, ai sensi dell’art. 125 del
D.Lgs 163/2006, (o alternativamente), ai sensi dell’art. 34 del D.I. 44/2001, utilizzando come
strumento il Mercato Elettronico, attraverso una Richiesta di Offerta (RDO).

Art. 3
E’ vietato I’artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottoporli alla disciplina di cui al
presente provvedimento.



Art. 4
La determina, che in funzione del presente provvedimento, indice la procedura comparativa
individua il Responsabile Unico del Provvedimento, ai sensi della normativa vigente in materia.

Art. 5
Eseguita la procedura comparativa e aggiudicato il lavoro, bene o servizio, I'Istituto Scolastico
provvedera alla pubblicazione sul profilo del committente (sito internet dell’Istituto Scolastico) del
soggetto aggiudicatario.

Art. 6
Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bene o servizio acquisibile mediante la procedura di cui
all’art. 125 del D.Lgs 163/2006, (o alternativamente) di cui all’ art. 34 del D.I. 44/2001, provvede
all’emanazione di una Determina per I’indizione della procedura.
I1 DSGA procede, a seguito delle determina del DS, all’indagine di mercato per 1’individuazione di
5 operatori economici iscritti al MEPA se I’importo finanziario supera i 40.000,00 e fino alle soglie
stabilite dal comma 5 per i lavori (€ 200.000,00) e dal comma 9 per servizi e forniture (€
130.000,00); o di 3 operatori se I’importo finanziario ¢ compreso tra i 3.500,00 e 1 40.000,00( limite
preventivamente fissato dall’Istituto Scolastico).
Dopo aver individuato gli operatori economici idonei alla svolgimento del servizio, (o
alternativamente) bene o servizio, il DSGA provvedera ad inoltrare agli stessi contemporaneamente
la lettera di invito attraverso una RDO, contenete i seguenti elementi:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo importo massimo
previsto, con esclusione dell’TVA;

b) le garanzie richieste all’affidatario del contratto;

¢) il termine di presentazione dell’ offerta;

d) il periodo in giorni di validita delle offerte stesse;

e) I’ indicazione del termine per 1’esecuzione della prestazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizzi il criterio dell’offerta economicamente
pill vantaggiosa;

h) I’eventuale clausola che prevede di non procedere all’aggiudicazione nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

1) la misura delle penali, determinata in conformita delle disposizioni del codice e del
presente codice;

1) ’obbligo per I’offerente di dichiarare nell’ offerta di assumere a proprio carico tutti gli
oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di
sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare
condizioni contrattuali e penalita;

m) I’indicazione dei termini di pagamento;

n) 1 requisiti soggettivi richiesti all’operatore, e la richiesta allo stesso di rendere apposita
dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

Se il criterio di aggiudicazione prescelto ¢ quello dell’offerta piu bassa, in base all’art. 82
del D. Lgs 163/2006 il DS potra procedere all’aggiudicazione della gara senza
nomina di una Commissione, mentre per 1’offerta economicamente piu vantaggiosa,
si procede, mediante determina del DS, alla nomina della Commissione Giudicatrice,
ai sensi dell’art.84 e i membri della commissione procedono alla valutazione delle

3



offerte tecniche, individuando, mediante apposito verbale, il miglior offerente. Se
invece il criterio di aggiudicazione prescelto ¢ quello del prezzo piu basso, procede
alla valutazione delle offerte tecniche pervenute il RUP. Successivamente si procede
alla verifica dei requisiti generali e specifici dell’operatore economico, considerato il
miglior offerente.

L’Istituto Scolastico, attraverso lo strumento della RDO sul MEPA, entro 10 giorni dalla

data dell’avvenuta individuazione del soggetto aggiudicatario, provvede alla stipula
del contratto, anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida. .
Il contratto deve contenete i seguenti elementi:

a) I’elenco dei lavori e delle somministrazioni,

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e I’importo di quelle a
corpo,

¢) le condizioni di esecuzione,

d) 1l termine di ultimazione dei lavori,

e) le modalita di pagamento,

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista, ai sensi
dell’art. 137 del codice,

g) le garanzie a carico dell’esecutore.

Art.7
Per quanto non espressamente previsto nel presente provvedimento si rinvia alle disposizioni del
Codice degli appalti pubblici.

Approvato con delibera del Collegio Docenti n° 60 del 3 febbraio 2016, verbale n. 6

Approvato con delibera del Consiglio di Circolo n° 56 del 3 febbraio 2016, verbale n. //.

F.to Il Dirigente scolastico
Ernesto De Santis
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3, comma 2, D.lvo 39/93



Allegato TABELLA 1

COMPETENZE DEI DOCENTI INTERNI

PROGETTISTA

L’esperto Progettista dovra essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le indispensabili

N

competenze nel settore della progettazione. In particolare, & richiesta pregressa esperienza nella
progettazione nell’ambito dei progetti PON FESR e dovra occuparsi:

conoscenza della gestione della piattaforma web dei PON FESR 2014-2020;

di svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature;
provvedere alla compilazione on-line della matrice acquisti;

della compilazione dettagliata del piano di acquisti, secondo le indicazioni generali inserite nel
dettaglio del Piano FESR, attraverso la pubblicazione di RDO sulla piattaforma MEPA;

delle eventuali modifiche della matrice acquisti, se necessarie;

di collaborare con il DS e DSGA anche per eventuali problematiche post gara con gli Operatori
Economici partecipanti;

di redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.

COLLAUDATORE

L’esperto Collaudatore avra il compito di:

conoscenza della gestione della piattaforma web dei PON FESR 2014-2020 per l'inserimento dei
documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;

verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato nel
Bando di gara;

collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di
funzionalita, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’ offerta prescelta e quelle richieste nel
piano degli acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti;

redigere un verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall'Operatore Economico
aggiudicatario;

di redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.



CRITERI DI VALUTAZIONE DOCENTI INTERNI

I curricula pervenuti saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata.

Candidato Punteggio attribuito dalla
commissione
Titoli Punti Punti

Laurea in informatica e/o
Ingegneria elettronica (corso di
studi quinquennale)

Titolo di ammissione

Competenze informatiche
certificate (Max 10)

1 per ogni certificazione

Anzianita di docenza

1 punto per ogni anno

Master e/o Dottorato di ricerca

1 punto per ogni Master/Dottorato

Pubblicazioni nel settore di
pertinenza

1 punto per ogni pubblicazione

Incarichi di progettista nell'ambito
delle nuove tecnologie ICT

1 punto per ogni incarico

Incarichi di collaudatore
nell'ambito delle nuove tecnologie
ICT

1 punto per ogni incarico

Abilitazione con iscrizione
all'albo per il rilascio della

. ce 5 punti
certificazione per gli impianti
elettrici (D.M. 37/2008 Ex 46/90)
Certificazione e abilitazione alla
professione di RSPP per la 5 punti

sicurezza sui luoghi di lavoro
(D.Lgs. 81/2008)

Punteggio totale attribuito

Al termine dell'esame delle candidature verra stilata una graduatoria provvisoria secondo il
punteggio attribuito dalla tabella di valutazione. Data la complessita del progetto da realizzare, a
parita di punteggio verra preferito il candidato che ha maturato il maggior numero di esperienze
lavorative nel settore delle nuove tecnologie ICT in qualita di progettista e/o collaudatore. In caso di

ulteriore parita si procedera al sorteggio.




Allegato TABELLA 2

COMPETENZE DEGLI ESPERTI ESTERNI

PROGETTISTA

L’esperto Progettista dovra essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le indispensabili
competenze nel settore della progettazione. In particolare, & richiesta pregressa esperienza nella
progettazione nell’ambito dei progetti PON FESR e dovra occuparsi:

conoscenza della gestione della piattaforma web dei PON FESR 2014-2020;

di svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature;
provvedere alla compilazione on-line della matrice acquisti;

della compilazione dettagliata del piano di acquisti, secondo le indicazioni generali inserite nel
dettaglio del Piano FESR, attraverso la pubblicazione di RDO sulla piattaforma MEPA;

delle eventuali modifiche della matrice acquisti, se necessarie;

di collaborare con il DS e DSGA anche per eventuali problematiche post gara con gli Operatori
Economici partecipanti;

di redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.

COLLAUDATORE

L’esperto Collaudatore avra il compito di:

conoscenza della gestione della piattaforma web dei PON FESR 2014-2020 per l'inserimento dei
documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;

verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori rispetto a quanto specificato nel
Bando di gara;

collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di
funzionalita, fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’ offerta prescelta e quelle richieste nel
piano degli acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti;

redigere un verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall'Operatore Economico
aggiudicatario;

di redigere il registro delle presenze per comprovare l'attivita lavorativa svolta.



CRITERI DI VALUTAZIONE ESPERTI ESTERNI

I curricola pervenuti saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata.

Candidato Punteggio attribuito dalla
commissione
Titoli Punti Punti

Laurea in informatica e/o
Ingegneria elettronica (corso di Titolo di ammissione
studi quinquennale)

Competenze informatiche

o 1 per ogni certificazione
certificate (Max 10) perog

Anni di esperienza lavorativa nel .
. . 1 punto per ogni anno
settore informatico

Da2a50 (5 punti)

Esperienze lavorative nel settore Das5la 100 (10 punti)
di pertinenza in qualita di

progettista-collaudatore Da 101 a 150 (15 punti)
(esperienze in almeno 2 PON

FESR) Da 151 250 (20 punti)

Da 251 in poi (25 punti)

Abilitazione con iscrizione
all'albo per il rilascio della

. ce 5 punti
certificazione per gli impianti
elettrici (D.M. 37/2008 Ex 46/90)
Certificazione e abilitazione alla
professione di RSPP per la 5 punti

sicurezza sui luoghi di lavoro
(D.Lgs. 81/2008)

Punteggio totale attribuito

Al termine dell'esame delle candidature verra stilata una graduatoria provvisoria secondo il
punteggio attribuito dalla tabella di valutazione. Data la complessita del progetto da realizzare, a
parita di punteggio verra preferito il candidato che ha maturato il maggior numero di esperienze
lavorative nel settore di pertinenza in qualita di progettista e/o collaudatore. In caso di ulteriore
parita si procedera al sorteggio.




